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REGIONE PIEMONTE

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CERRINA MONFERRATO
di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado
Via Dante Alighieri, 21 — 15020 — Cerrina Monferrato (AL)
E-mail: alic811001 @istruzione.it — PEC: alic8§11001 @pec.istruzione.it
Sito web: www.iccerrina.edu.it — Telefono: 0142-94109
Codice meccanografico istituto: ALIC811001 — Cod. Fisc. 91018750066

Prot. n. (vedi segnatura)
Circolare n. 43 Cerrina Monferrato, li 28 maggio 2020

Ai docenti della
Scuola Primaria e Secondaria di I grado
Al D.S.G.A.
Al sito web
Agli atti
Oggetto: adempimenti di fine anno scolastico 2019 — indicazioni operative

Termine delle lezioni mercoledi 10 giugno 2020

Scrutini Scuola Primaria mercoledi 10 giugno 2020 dalle ore 14:00
Pubblicazione all’Albo dei risultati — Scuola Primaria lunedi 15 giugno 2020 alle ore 9.00
Consegna documenti di valutazione — Scuola Primaria da lunedi 22 giugno 2020

Scrutini classi 1* e 2% - Scuola Secondaria di I° grado di Murisengo venerdi 5 giugno 2020

Scrutini classi 1* e 2* - Scuola Secondaria di I° grado di Pontestura lunedi 8 giugno 2020

Scrutini classi 1* e 2* - Scuola Secondaria di I° grado di Cerrina martedi 9 giugno 2020

Termine di presentazione elaborato — alunni classi terze sec. I° grado martedi 9 giugno 2020

Pubblicazione all’Albo dei risultati — Scuola Secondaria martedi 16 giugno 2020 alle ore 9.00
Presentazione orale dell’elaborato davanti al C.d.C. (calendario) da giovedi 11 giugno a sabato 20 giugno
Scrutini e Valutazione finale — Classi 3" Scuola Sec. I° grado Cerrina lunedi 22 giugno 2020

Scrutini e Valutazione finale — Classi 3* Scuola Sec. I° grado Pontestura martedi 23 giugno 2020

Scrutini e Valutazione finale — Classi 3* Scuola Sec. I° grado Murisengo mercoledi 24 giugno 2020

Collegio docenti martedi 30 giugno 2020

Ai sensi delle Ordinanze Ministeriali n. 9 e n. 11 del 16/5/2020, in ossequio alle delibere assunte dal Collegio dei
Docenti del 19/04/2020, ad integrazione della circolare n. 36 “scrutini, valutazione finale ed esame di Stato - a.s. 2019-

2020” del 20 maggio 2020, si comunicano:

- gli adempimenti per gli scrutini finali;
- il calendario delle presentazione orali degli elaborati da parte degli alunni in videoconferenza dinanzi al C.d.C.

Scuola Primaria
I responsabili di plesso entro il giorno 8 giugno:

a) si assicureranno che tutti i docenti abbiano comunicato al referente di plesso la proposta di voto per ogni alunno
relativa alla propria disciplina;

b) controlleranno la completezza dei verbali;
¢) verificheranno la registrazione quotidiana delle assenze degli alunni sul registro di classe fino al 9 marzo;

d) in sede di scrutinio, redigeranno il verbale (il modello ¢ scaricabile dalla cartella Drive che verra condivisa con i
responsabili di plesso) che dovra essere approvato da tutti i componenti del team di classe;

e) per la classe 5*, completeranno, in sede di scrutinio, il modello di certificazione delle competenze (il modello gia
precompilato con i dati anagrafici degli alunni ¢ scaricabile dalla cartella Drive che verra condivisa con i responsabili di
plesso);

f) in sede di scrutinio, allegheranno il piano di apprendimento individualizzato al documento di valutazione per gli
alunni con livelli di apprendimento inferiori a sei decimi in una o piu discipline.
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g) in sede di scrutinio, redigeranno il piano di integrazione degli apprendimenti (ad esclusione della classe V).

N.B. Gli scrutini si svolgeranno in modalita remota secondo il calendario pubblicato. Eventuali insegnanti
impossibilitati alla partecipazione dovranno comunicarlo al dirigente in tempo utile per la nomina di un sostituto.

Su tutti i documenti apporre la data dello scrutinio.

Scuola Secondaria I° grado — Classi I e I1

I docenti coordinatori entro il giorno mercoledi 3 giugno:

a) si assicureranno che tutti i docenti abbiano inserito nel registro elettronico per ogni alunno la proposta di voto relativa
alla propria disciplina;

b) controlleranno la completezza dei verbali, dei piani di lavoro disciplinari e delle relazioni finali allegate al registro
elettronico;

¢) predisporranno I’inserimento nei documenti di valutazione e nel registro elettronico (Scuola Secondaria) della
proposta di valutazione del comportamento di ogni alunno, tenendo presenti - per la Scuola Secondaria, eventuali
sanzioni disciplinari irrogate;

d) inseriranno i giudizi globali dei singoli alunni coerenti con la valutazione finale, in base ai voti riportati nelle singole
discipline, che saranno letti e condivisi in sede di scrutinio;

e) verificheranno la registrazione quotidiana delle assenze degli alunni fino al 9 marzo;

f) stileranno la relazione coordinata con ’intero Consiglio di Classe secondo il modello gia inviato e che sara inserita
nel registro elettronico;

g) compileranno, in sede di scrutinio, il piano individualizzato di apprendimento e lo allegheranno al documento di
valutazione per gli alunni con livelli di apprendimento inferiori a sei decimi in una o pitt discipline;

h) in sede di scrutinio, redigeranno il piano di integrazione degli apprendimenti;
i) redigeranno il verbale scaricabile dal registro elettronico in sede di scrutinio;

1) inseriranno la relazione coordinata del C.d.C. e il verbale di scrutinio nel registro elettronico entro le 24 h successive
allo scrutinio.

N.B. I verbali dello scrutinio saranno disponibili su Regel

Scuola Secondaria I° grado — Classi III

I docenti coordinatori entro il giorno mercoledi 3 giugno:

a) compilano e inoltrano (entro il 5 giugno) la tabella contenente il titolo dell’elaborato e la tipologia per ogni alunno/a
per ogni classe 3/

b) si assicureranno che tutti i docenti abbiano inserito nel registro elettronico per ogni alunno la proposta di voto
relativa alla propria disciplina;

c¢) controlleranno la completezza dei verbali, dei piani di lavoro disciplinari e delle relazioni finali allegate al registro
elettronico;

d) predisporranno I’inserimento nei documenti di valutazione, nel registro elettronico, della proposta di valutazione del
comportamento di ogni alunno, tenendo presenti eventuali sanzioni disciplinari irrogate;

e) inseriranno i giudizi globali dei singoli alunni coerenti con la valutazione finale, in base ai voti riportati nelle singole
discipline, che saranno letti e condivisi in sede di scrutinio;

f) verificheranno la registrazione quotidiana delle assenze degli alunni fino al 9 marzo;
g) stileranno la relazione coordinata con I’intero Consiglio di Classe secondo il modello allegato e inviato;
h) redigeranno il verbale scaricabile dal registro elettronico in sede di scrutinio;

1) completeranno (in sede di scrutinio delle classi 3* secondaria) il modello di certificazione delle competenze presente
sul registro elettronico;

1) inseriranno la relazione coordinata del C.d.C. e il verbale di scrutinio nel registro elettronico entro le 24 h successive
allo scrutinio.

N.B. I verbali dello scrutinio saranno disponibili su Regel
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Docenti Scuola Secondaria I° grado (per tutte le classi)

Ciascun docente di Scuola Secondaria dovra curare I’inserimento nel registro elettronico dei dati (proposte di voto e
assenze) necessari per le operazioni di scrutinio entro:

- le ore 20.00 di mercoledi 3 giugno p.v. per il plesso di Murisengo;
- le ore 20.00 di venerdi 5 giugno p.v. per il plesso di Pontestura;
- le ore 10.00 di lunedi 8 giugno p.v. per il plesso di Cerrina.

11 rispetto della tempistica consente al docente coordinatore di classe di elaborare il giudizio globale relativo a ciascun
alunno, coerente con la valutazione finale.

La relazione sulle attivita didattiche, redatta a cura di ciascun docente per la/e propria/e disciplina/e, dovra essere
presentata all’attenzione del Dirigente scolastico mediante inserimento sul registro elettronico entro le ore 9:00 del
giorno precedente allo scrutinio, sulla base del modello di relazione finale inviato in allegato alla circolare n. 36.

I compiti in classe/le prove di verifica, svolti nel primo/secondo quadrimestre, dovranno essere conservati agli atti del
plesso di servizio, entro le ore 9.00 di giovedi 11 giugno p.v.

Gli insegnanti di potenziamento invieranno la loro relazione ai coordinatori delle classi in cui hanno svolto attivita
didattica entro le ore 9:00 di lunedi 8 giugno p.v.

Preciseranno il numero di ore settimanali, il tipo di intervento e le attivita proposte agli studenti.

N.B. Gli scrutini si svolgeranno in modalita remota secondo il calendario pubblicato. Eventuali insegnanti
impossibilitati alla partecipazione dovranno comunicarlo al dirigente in tempo utile per la nomina di un sostituto.

Su tutti i documenti apporre la data dello scrutinio.

Docenti di sostegno

I docenti di sostegno invieranno al coordinatore di classe (Scuola Secondaria) o al docente preminente (Scuola
Primaria) entro e non oltre il giorno 4 giugno la relazione finale per ciascun alunno, che evidenzi:

- le attivita svolte prima della sospensione delle attivita didattiche in presenza;

- le modalita di intervento (in classe, in piccoli gruppi, fuori dalla classe, DAD);
- le aree di intervento privilegiate;

- le attivita integrative svolte;

- le competenze comportamentali e disciplinari acquisite;

- le modalita di verifica;

- i criteri per la valutazione finale.

Per gli alunni con disabilitd che dovranno svolgere gli esami conclusivi del primo ciclo, i docenti di sostegno, in
accordo con il C.d.C., dovranno redigere la relazione finale con le modalita e i criteri valutativi sulla base del piano
educativo individuale, specificando se 1’alunno ricevera 1’attestato o il Diploma finale.

Piano di apprendimento individualizzato e piano di integrazione degli apprendimenti

11 piano di apprendimento individualizzato (tranne per le classi V Primaria e Classe III Secondaria) sara redatto a
cura del consiglio di classe / team docenti, durante gli scrutini, per ciascuno/a alunno/a della classe con una o pil
discipline con livelli di apprendimento inferiori a sei decimi - secondo art. 3 e art. 6 dell’O.M. n. 11 del 16.05.2020 -, e
allegato al documento di valutazione .

- Per la Scuola Primaria il piano di apprendimento individualizzato sara consegnato in Segreteria entro il giorno 18
giugno unitamente alle schede di valutazione. Successivamente sara consegnato “brevi manu” alla/e famiglia/e dietro
dichiarazione di ricezione, secondo il calendario che sara divulgato successivamente;

- Per la Scuola Secondaria il piano individualizzato di apprendimento sara compilato a mezzo registro elettronico
utilizzando il modello incluso in Regel e collegato al documento di valutazione.

Il piano di integrazione degli apprendimenti (tranne per le classi V Primaria e classi III Secondaria), redatto a
cura di ogni singolo docente per ciascuna disciplina le cui attivita didattiche non sono state svolte rispetto alle
progettazioni di inizio anno con i correlati obiettivi di apprendimento - secondo art. 3 e art. 6 del’O.M. n. 11 del
16.05.2020 -, dovra essere presentato all’attenzione del Dirigente scolastico entro le 48h successive allo scrutinio
(secondo il modello word allegato alla circolare n. 36).
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Calendario delle presentazione orali degli elaborati da parte degli alunni in videoconferenza dinanzi al C.d.C.
Plesso Scuola Secondaria I grado Cerrina_giovedi 11 giugno 2020 _classe 3"A_ totale n. 10 alunni

Alunno/a Orario
1) BACCO MATILDA 8.30
2) BIANCO ELENA 9.00
3) BOSTICARDO ASIA 9.30
4) BOTTEON GIORGIA 10.00
5) CANOVA TORTORA CHRISTIAN 10.30
6) CARELLI MATTEO 11.30
Pausa

7) FAVARO CAPRA LORENZO 13.00
8) GAROPPO VITTORIA 13.30
9) IMARISIO EDOARDO 14.00
10) IORIZZO MANUEL 14.30

Plesso Scuola Secondaria I grado Pontestura_venerdi 12 giugno 2020 _classe 3"A_ totale n. 10 alunni

Alunno/a Orario
1) AIT MANSOUR ISMAEL 8.00
2) ASCARI CORRADO 8.30
3) BANFI GABRIO 9.00
4) BONA FILIPPO 9.30
5) BRUDER NICOLE 10.00
6) CROVA LORENZO 10.30
7) DESTRO SOFIA 11.00
8) FERRARIS DIEGO 11.30
9) LONGO SOFIA 12.00
10) GUASCHETTI GIADA 12.30

Plesso Scuola Secondaria I grado Pontestura_ sabato 13 giugno 2020 _classe 3"A_ totale n. 4 + 2 Lapis alunni

Alunno/a Orario
1) MOTTOLA ALESSANDRO 8.30
2) SCIENZA ELETTRA MARIA 9.00
3) SURESHKANNAN VIKASH 9.30
4) VENTO PIETRO 10.00
5) BORRUSO EMANUELE (LAPIS) 10.30
6) IEMMOLA JOSHUA SAMUEL (LAPIS) 11.00

Plesso Scuola Secondaria I grado Cerrina_lunedi 15 giugno 2020 _classe 3”B_ totale n. 7 alunni

Alunno/a Orario
1) BASTA SAMUELE 14,00
2) BELLETTI LEONARDO 14,30
3) CARDOSO YAMELIS 15,00
4) COGGIOLA EMANUELE 15,30
5) DE DUONNI LORENZO 16,00
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6) DE SOUZA YGOR JEISON

16,30

7) ERBETTA CAMILLA

17,00

Plesso Scuola Secondaria I grado Murisengo_martedi 16 giugno 2020 _classe 3”*A_ totale n. 10 alunni

Alunno/a Orario
1) BICOCCA MARIA LETIZIA 8.30
2) CANAZZA IVAN ADRIANO 9.00
3) COLLATIN VIOLA 9.30
4) GASDI LAURA 10.00
5) NUTU VALENTIN 10.30
6) PULTI ORIO 11.30
Pausa

7) QUIRINO REBECCA 13.00
8) SCANDIUZZI MARGHERITA 13.30
9) VISCA DOMENICO 14.00
10) SIMENZI FLORENTINO DAVID DANIEL 14.30

Plesso Scuola Secondaria I grado Pontestura_mercoledi 17 giugno 2020 _classe 37B_ totale n. 10 alunni

Alunno/a Orario
1) ALI GIULIA 8.30
2) ASSANELLI VALERIO 9.00
3) BOARINO FEDERICO 9.30
4) BUONADONNA ELEONORA 10.00
5) BUSE FLORINA ADELINA 10.30
6) COLOMBARO MARCO 11.30
Pausa

7) FERRERO VITTORIA 13.00
8) FURINA LORENZO 13.30
9) GIAROLO PIETRO 14.00
10) GROTTO LUCA 14.30

Plesso Scuola Secondaria I grado Cerrina_ giovedi 18 giugno 2020 _classe 3"A_ totale n. 5 alunni

Alunno/a Orario
1) ROSADA ALESSANDRO 8.30
2) ZACCHETTI ALESSIO 9.00
3) ZAGO DIEGO 9.30
4) DE DUONNI SAMUEL (LAPIS) 10.00
5) VILORIO FRANCO RONIEL ISMEL (LAPIS) 10.30

Plesso Scuola Secondaria I grado Cerrina_ venerdi 19 giugno 2020 _classe 3”B_ totale n. 6 alunni

Alunno/a Orario
1) MONGIANO GIANLUCA 8.30
2) SEGGIARO SEBASTIANO 9.00
3) SAOUDI WADIA (LAPIS) 9.30
4) GHIRITI ERICA CRISTINA 10.00
5) LAURO GIORGIA 10.30
6) MEZZANO FILIPPO 11.00
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Plesso Scuola Secondaria I grado Pontestura_ sabato 20 giugno 2020 _classe 3”~B_ totale n. 5

Alunno/a Orario
1) PALUMBO CHRISTIAN 8.30
2) PEMATI IRENE 9.00
3) ULLIO GABRIELE 9.30
4) VITELLO ANDREA 10.00
5) ZORIGO EFREM 10.30

Gestione del colloquio

La durata del colloquio non deve superare i 30 minuti per 1’alunno/a.

Nei primi 10 minuti, senza che 1’alunno partecipi alla riunione, il coordinatore, sentiti i componenti del Consiglio di
Classe, provvedera alla valutazione dell’elaborato secondo la griglia deliberata dal Collegio Docenti.

Nei successivi 10 minuti, il coordinatore consente 1’accesso alla riunione all’alunno/a, e dopo aver assistito insieme ai
componenti del CdC alla presentazione orale dell’elaborato procede con i docenti alla valutazione della suddetta
presentazione, dopo essersi assicurato che il candidato ha lasciato la riunione e secondo la griglia dedicata deliberata dal
Collegio Docenti.

Incarichi e relazioni

Tutti i docenti che hanno espletato incarichi nel corrente anno scolastico invieranno quanto segue all’indirizzo di posta
elettronica alic811001 @istruzione.it entro e non oltre il 20 giugno 2020, esplicitando il numero di ore.

- relazioni funzione strumentale;
- relazioni responsabili di plesso;
- relazioni referenti progetti, coordinatori infanzia e secondaria, membri commissioni;

- relazioni su tutte le attivita progettuali svolte e che hanno accesso al F.I.S.;

11 Dirigente Scolastico
Prof. Giuseppe Nunzio FARACI

Firma omessa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs n.
39 del 12.02.1993



